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ILUSTRE MUNICIPALIDAD
        DE TOCOPILLA
DIRECCIÓN DE CONTROL
r 				                                         
                            Oficio Nº   : 
Materia	   : Remite Rendición de              
   	      Cuentas
Referencia: Subvención Municipal     
Año 
A	: DIRECTOR DE CONTROL 

DE      : 
			
          1.- Adjunto remito a usted rendición de cuentas correspondiente a:

	Nº
Transferencia
	Decreto
Exento
	Decreto de
Pago
	Nº Egreso
	Concepto
(Ej. 1era cuota subvención municipal,  Subvención anual, Subvención especial, etc.)
	Monto
Otorgado

	
	
             

	

	

	

	



			
	Total Otorgado

	



	Total Rendido

	



2.- Los documentos de gastos rendidos corresponden al (los) montos entregados por la Municipalidad de Tocopilla bajo los conceptos antes citados y se han ordenado conforme a las exigencias de las normativas vigentes, por lo que esta entidad se responsabiliza de su contenido.-
Sin otro particular se despiden atentamente de usted,



____________________________________		___________________________________
Nombre, Rut y firma del Presidente(a)		    Nombre, Rut y Firma del Tesorero(a)




______________________________________
Timbre de la Organización  y R.U.T
Distribución
Dirección de Control: Original y 1 Copia
Adjunto:   
Detalle Rendición de Cuentas  (Formato adjunto)










[bookmark: _Hlk52793050]
DETALLE RENDICIÓN DE CUENTAS
(La sumatoria de cada ítem deberá coincidir con el monto informado como rendido en oficio conductor)


Ítem I Honorario
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura ó
Boleta
	
Proveedor
	
Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	













Ítem II Traslado y Movilización
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura ó
Boleta
	
Proveedor
	
Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

















DETALLE RENDICIÓN DE CUENTAS

(La sumatoria de cada ítem deberá coincidir con el monto informado como rendido en oficio conductor)


Ítem III Materiales de Oficina y Enseñanza
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura ó
Boleta
	
Proveedor
	
 Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	








Ítem IV alimentación y Alojamiento
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura o
Boleta
	
Proveedor
	
$ Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	


















DETALLE RENDICIÓN DE CUENTAS
[bookmark: _Hlk52792681](La sumatoria de cada ítem deberá coincidir con el monto informado como rendido en oficio conductor)


Ítem V Gastos de Inversión, Implementación y Gastos Operacionales Mayores
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura ó
Boleta
	
Proveedor
	
 Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	






Ítem VI Premios
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura ó
Boleta
	
Proveedor
	
Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	












DETALLE RENDICIÓN DE CUENTAS
(La sumatoria de cada ítem deberá coincidir con el monto informado como rendido en oficio conductor)



Ítem VII Gastos Generales
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura ó
Boleta
	
Proveedor
	
Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	







Ítem VIII Gastos de Imprevistos
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura ó
Boleta
	
Proveedor
	
 Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	




















Ítem IX Gastos de Difusión
	
Folio
	
Fecha
	N° Factura ó
Boleta
	
Proveedor
	
 Monto

	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	







Nota:
-Las facturas, boletas y/o comprobantes que acrediten el gasto deben acompañarse en original.
-los documentos que respalden los gastos deberán presentarse adheridos en hojas tamaño oficio, las cuales deberán venir numeradas correlativamente y visadas por la persona responsable de la institución y los documentos ordenados de acuerdo con el resumen.
-las facturas deberán venir emitidas a nombre de la Institución.
-Las boletas y/o facturas deberán estar claramente indicado el bien adquirido, de no ser así deberá complementarse con la indicación de los artículos adquiridos en la hoja en la cual se adhiere la boleta.
                                 

      













	
	


     COMPROBANTE DE                     INGRESO    

	


                                                                  EGRESO                



                          
	Lugar y Fecha:


	Nombre:



	POR EL SIGUIENTE CONCEPTO
	DEBE
	HABER

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	SON:

	
	


	CUENTA:
	
	


	Pago en Efectivo
	SI
	NO
	
	Recibí conforme
	

	
	
	
	
	Entregué conforme
	


	V°B° PRESIDENTE




R.U.T.
	V°B° TESORERO




R.U.T.
	




 


Anibal Pinto #1305, Tocopilla, II Región
Fono: (55) 421345 -  421343 - 421347 - 421365
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